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     Die Ausbildung vermittelt die 

grundlegenden Kenntnisse, um 
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einfacheren Verhältnissen selbstän-

dig zu führen und in komplexen 

Fällen qualifizierte Unterstützung 

zu bieten. 
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Berufsbild 

Sie haben Freude an Zahlen und möchten Ihre Kenntnisse im Rech-
nungswesen ausbauen und vertiefen. Der Bildungsgang Sachbearbei-
ter/-in Rechnungswesen kv edupool vermittelt Ihnen fundiertes Fach-
wissen in Finanzbuchhaltung, Mehrwertsteuer, Sozialversicherungen 
und finanzieller Führung. Dank dem hohen Praxisbezug können Sie 
interessante und vielseitige Tätigkeiten qualifiziert ausüben und ope-
rative Arbeiten in der Finanz- und Betriebsbuchhaltung selbstständig 
ausführen. Zudem sind die beruflichen Entwicklungsperspektiven 
sehr attraktiv. Das Diplom Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen kv 
edupool ist bei der Zulassung zur Berufsprüfung Fachfrau/-mann im 
Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. Fachausweis anerkannt.  

Ziele des Lehrgangs 

Das erworbene Wissen bildet eine solide Grundlage für die Tätigkeit 
im Rechnungswesen einer Unternehmung und schafft besonders fol-
gende Kompetenzen:  

• Selbstständiges Arbeiten in der Finanzbuchhaltung 

• Anwenden von Basiswissen in Sozialversicherungen 

• Sicherer Umgang mit den Bestimmungen zur Mehrwertsteuer   

• Unterstützung beim Jahresabschluss und der finanziellen Füh-
rung des Unternehmens  

• Schaffen der Grundlagen für die Ausbildung Sachbearbeiter/-in 
Treuhand kv edupool, der HFW und den Fachausweis-Bildungs-
gang 
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Zielgruppen 

• Mitarbeiter/-innen im Rechnungswesen 

• Praktiker/-innen und Selbstständigerwerbende, die sich umfas-
sendes fachspezifisches Wissen aneignen wollen 

• Einsteigende, Umsteigende, Wiedereinsteigende im Rechnungs-
wesen 

• Personen, die den Sachbearbeiter/-in Treuhand kv edupool erwer-
ben wollen 

• Personen, die solide Grundlagen für eine weiterführende Ausbil-
dung erarbeiten wollen (z. B. Finanz- und Rechnungswesen oder 
Treuhänder/-in mit eidg. Fachausweis, Höhere Fachschule für 
Wirtschaft) 

Voraussetzungen 

• Kaufmännische Vorkenntnisse auf dem Niveau der kaufmänni-
schen Lehrabschlussprüfung 

• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C1) 

• Buchhalterische Grundkenntnisse (Lösen Sie die Selbsteinstu-
fungstests auf unserer Website: www.hkv-sh.ch/sachbearbeiter-
rechnungswesen.html) 

• Mindestens zwei Jahre allgemeine Berufserfahrung (Lehrzeit wird 
angerechnet) 

• Computer oder Notebook mit Kamera und Mikrophon für die Teil-
nahme am Onlineunterricht (rund 30 Prozent des Unterrichts fin-
det als Onlineunterricht statt) 

  

http://www.hkv-sh.ch/sachbearbeiter-rechnungswesen.html
http://www.hkv-sh.ch/sachbearbeiter-rechnungswesen.html
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Fächer und Anzahl Lektionen 

 
 

Aufbau des Lehrgangs 

Die Weiterbildung dauert 2 Semester und startet als Präsenzveran-
staltung. In den ersten Monaten besuchen Sie vorwiegend den Unter-
richt vor Ort. Sobald Sie mit der Materie, der Technik und den Dozie-
renden vertraut sind, nehmen die Onlineunterrichtsblöcke zu. Sie 
nehmen dann ortsunabhängig an Ihrem PC/Notebook am Unterricht 
teil. Die klassische Art der Unterrichtvermittlung vor Ort wird in die-
sem Lehrgang mit den neuen Möglichkeiten des Distanzlernens ver-
bunden. Der Anteil an Onlineunterricht beträgt rund 30 Prozent. Der 
Anteil an Präsenzunterricht variiert von Modul zu Modul, beträgt 
aber mindestens 50 Prozent. 
 
Am Ende des zweiten Semesters findet die interne Abschlussprüfung 
(=Zertifikatsprüfung) statt. Diese dient als Vorbereitung auf die 
kv edupool Diplomprüfung. 
  

Module 1. Semester 2. Semester 

Finanzbuchhaltung  56 24 

Sozialversicherungen 28 12 

Mehrwertsteuer  16 24 

Finanzielle Führung  24 56 

Total: 124 116 
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Fachinhalte 

Der Bildungsgangbeschrieb mit den konkreten 
und detaillierten Lernzielen und -inhalten kön-
nen Sie über den nachfolgenden QR-Code abru-
fen. 

 

Finanzbuchhaltung  

Teilnehmende verfügen über fundierte Kenntnisse im finanziellen 
Rechnungswesen der Unternehmung. Sie erfassen die Geschäftsfälle 
korrekt und führen Jahresabschlussarbeiten durch. 
 
Sozialversicherungen 

Teilnehmende erarbeiten die Grundlagen zu den Sozialversicherun-
gen mit denen ein Arbeitgeber abrechnet. Teilnehmende wenden die 
Vorgaben der Sozialversicherungsträger zur Erfassung und Entrich-
tung der Beiträge korrekt an und können Taggeldzahlungen an den 
Arbeitgeber überprüfen. Sie erstellen einfache Lohnabrechnungen im 
Monats- und Stundenlohn und erkennen fehlerhafte Lohnarten und 
Berechnungen. 

Mehrwertsteuer 

Teilnehmende verstehen das System der Mehrwertsteuer in der 
Schweiz und setzen die gesetzlichen Vorgaben im finanziellen Rech-
nungswesen um. 
 
Finanzielle Führung (inkl. Kostenrechnung) 

Die Teilnehmenden erstellen eine Geldflussrechnung als Teil des Jah-
resabschlusses und Finanzpläne im Rahmen der Gesamtplanung. Sie 
analysieren die Vermögens-, Ertrags- und Finanzlage eines Unterneh 
mens. 

https://www.kv-edupool.ch/de/bildungsgaenge-pruefungen/unsere-bildungslandschaft/sachbearbeitung/rechnungswesen/
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Zertifikat / Diplom 

Bedingung für das interne Zertifikat  

Die interne Abschlussprüfung ist bestanden, wenn die Gesamtnote 
den Wert von 4.0 nicht unterschreitet. Wer die Notenbedingung 
nicht erfüllt und eine Unterrichtspräsenz von 80 Prozent erreicht hat, 
erhält eine Lehrgangsbestätigung. 
 
Die interne Prüfung findet in Papierform statt. 
 
Bedingung für das kv edupool Diplom 

Die Prüfung ist bestanden, wenn die Gesamtnote den Wert von 4.0 
nicht unterschreitet. Die genauen Prüfungsbestimmungen sind auf 
der Website von kv edupool abrufbar. 
 
Die erfolgreichen Absolventinnen und Absolventen erhalten das 
schweizweit anerkannte und vom Kaufmännischen Verband Schweiz 
und dem veb.ch (Schweizer Verband für Rechnungslegung, Control-
ling und Rechnungswesen) mitgetragene Diplom Sachbearbeiter/-in 
Rechnungswesen kv edupool. 
 
Digitale kv edupool Prüfung mit BYOD 

Die kv edupool Abschlussprüfung wird an einem zentralen Ort in digi-
taler Form durchgeführt. Die Prüfungsteilnehmerinnen und Prüfungs-
teilnehmer schreiben die Prüfung auf ihrem privaten mobilen Endge-
rät (Laptops). 
 
 
 
 
 
 
  

https://www.kv-edupool.ch/de/bildungsgaenge-pruefungen/unsere-bildungslandschaft/sachbearbeitung/rechnungswesen/pruefungsbestimmungen/
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Testimonials 

 

 
«An der HKV Schaffhausen war ich nicht 
einfach eine Nummer im System – dank 
der nahbaren Lehrpersonen, dem Zusam-
menhalt und der Unterstützung, die man 
jederzeit erhält, entstand in der über-
schaubaren Schule eine persönliche, 
fast schon familiäre Atmosphäre.» 
(Laura-Lou Hubli, Absolventin 2024) 
 
 

 
 

 
 
«Die HKV Schaffhausen bietet eine sehr 
gute Betreuung, kompetente Lehrper-
sonen und eine angenehme Lernat-
mosphäre. Ich war bereits während 
meiner Ausbildung sehr zufrieden – 
und habe deshalb meine Weiterbildun-
gen bewusst wieder hier gewählt. Für 
mich ist es ein Ort, an dem man sich 
willkommen fühlt und wo Lernen 
Spass macht. Ich würde mich immer 
wieder für die HKV Schaffhausen ent-
scheiden.» (Harbina Iseni, Absolventin 2026) 
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Kurzprofil Lehrgang Sachbearbeiter/in Rechnungswesen 

 
Beginn vergleiche Website  

Infoanlass  vergleiche Website  

Dauer 2 Semester  
(Oktober bis Oktober) 

Zeiten Montag und Donnerstag, 17.30 – 20.45 Uhr  
(durchschnittlich 6 Lektionen pro Woche). Der 
Lehrgang findet schwergewichtig als Präsenz-
veranstaltung statt. Rund 30 Prozent der In-
halte werden als Onlineunterricht vermittelt. 

Kosten Fr. 2’475.– pro Semester 
Prüfungsvorbereitung und interne Prüfungsge-
bühren inbegriffen 

Lehrmittel Insgesamt ca. Fr. 480.–; diese sind in den Lehr-
gangskosten nicht inbegriffen. 

Prüfungsgebühr Für die kv edupool-Prüfung Fr. 700.– 

Ferien In der Regel gemäss des Kantons Schaffhausen 

Ort HKV Handelsschule KV Schaffhausen 

Beratung Fachauskünfte/Lehrgangsleiter 
 Thomas Achermann 

thomas.achermann@hkv-sh.ch 

 Administration 
 Carmen Lagger-Christen (052 630 79 46) 
 carmen.lagger@hkv-sh.ch  

  

mailto:thomas.achermann@hkv-sh.ch
mailto:carmen.lagger@hkv-sh.ch
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Anmeldung 

Anmeldung 

Die Anmeldung hat online über www.hkv-sh.ch oder telefonisch bei 
der HKV Handelsschule KV Schaffhausen zu erfolgen. Die Teilnehmer-
zahl je Lehrgang und Kurs ist beschränkt, die Anmeldungen werden in 
der Reihenfolge des Eingangs berücksichtigt. Ein Lehrgang oder Kurs 
kann mangels genügender Teilnehmerzahl abgesagt werden. 

Bei Lehrgängen wird mit der Anmeldebestätigung eine Einschreibege-
bühr von Fr. 100.- in Rechnung gestellt. 
 

Anmeldeschluss 

Anmeldeschluss ist jeweils 5 Wochen vor Lehrgangs- und 2 Wochen 
vor Kursbeginn. Nachfolgende Anmeldungen werden individuell ge-
prüft. 
 

Abmeldung 

Abmeldungen müssen in jedem Fall schriftlich erfolgen. Die Einschrei-
begebühr wird nicht zurückerstattet bzw. muss einbezahlt werden, 
falls dies bis zu diesem Zeitpunkt noch nicht geschehen ist. Erfolgt ein 
Rücktritt nach Anmeldeschluss, wird nur die Hälfte der Lehrgangs- 
oder der Kurskosten zurückerstattet.  
Nach Beginn des Lehrganges oder Kurses besteht grundsätzlich kein 
Anspruch auf Rückerstattung des Geldes. Eine teilweise Rückerstat-
tung erfolgt nur ausnahmsweise und auf schriftliches Gesuch hin, so-
fern wichtige Gründe (wie Krankheit, Unfall, Berufswechsel) nachge-
wiesen werden können.  
 
Lesen Sie bitte die Allgemeinen Geschäftsbedingungen auf: 
http://www.hkv-sh.ch/allgemeine-geschaeftsbedingungen.html 

  

http://www.hkv-sh.ch/allgemeine-geschaeftsbedingungen.html
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Subjektfinanzierung 

Bund übernimmt 50 Prozent der Kursgebühren 

 

Wer sich mit einem Kurs auf eine eidgenössische 
Prüfung (Berufsprüfung, höhere Fachprüfung) 
vorbereitet, kann neu mit Bundesbeiträgen 
rechnen – sofern er bzw. sie im Anschluss an den Kurs die eidgenössi-
sche Prüfung absolviert. Der Bund übernimmt 50 Prozent der ange-
fallenen Kursgebühren (bei der Berufsprüfung maximal 9500 Fran-
ken, bei der höheren Fachprüfung maximal 10'500 Franken. Der An-
spruch besteht unabhängig vom Prüfungserfolg. Die Rechnung muss 
zwingend an die Teilnehmerin / den Teilnehmer ausgestellt sein 
(nicht auf den Arbeitgeber). Alle Informationen zu den Voraussetzun-
gen und zum Antragsprozess unter: www.sbfi.admin.ch/bundesbei-
traege  

 

 

 

 

  

http://www.sbfi.admin.ch/bundesbeitraege
http://www.sbfi.admin.ch/bundesbeitraege
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Unser Standort 

 
 

 

Öffentlicher Verkehr und Parkplätze 

• Bus Nr. 6 ab Bahnhof Richtung Buchthalen, Haltestelle Rhybadi 

• Gebührenpflichtige Autoparkplätze gibt es in unmittelbarer Nähe. 

• Direkt vor dem Schulhaus hat es Abstellplätze für Fahr- und Mo-
torräder. 
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Links 

HKV Handelsschule KV SH www.hkv-sh.ch 

Rechnungswesenverband www.veb.ch  

Kaufmännischer Verband www.kfmv.ch 

kv edupool www.kv-edupool.ch  

Eduqua (Qualitätszertifikat) Qualitätslabel eduQua - SVEB 

Facebook HKV Weiterbildung www.facebook.com/weiterbildung.hkv 

 

 

 

Verbinden Sie sich mit unserem breiten Netzwerk: 
 

 
 

 

@HKV.HFW.SH 

 

 

@hkv.hfw.sh 

 

 

HKV & HFW Schaffhausen 

 

 

http://www.hkv-sh.ch/
http://www.veb.ch/
http://www.kfmv.ch/
http://www.kv-edupool.ch/
https://alice.ch/de/qualitaet/qualitaetslabel-eduqua/
http://www.facebook.com/weiterbildung.hkv
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