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Rechnungswesen Grundlagen- und Vertiefungskurse
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Kursziele / Zielgruppen

Ist Ihr Unternehmen am Wachsen und Sie selbst als Unternehmer/in
oder als Mitarbeiter/in brauchen schnell anwendbares Wissen im Fi-
nanzbereich fir den Alltag? Ist Ihnen die unmittelbare Anwendbar-
keit in der Praxis wichtiger als das Absolvieren der Abschlusspriufung?
Falls Sie die beiden Fragen mit «Ja» beantworten konnen, dann ha-
ben wir das richtige Angebot fur Sie.

In den Rechnungswesenkursen bieten wir fir Mitarbeiter/innen und
Fliihrungskrafte Gber mehrere Stufen eine Einfilhrung in die Themen
des Finanz- und Rechnungswesens mit einem unmittelbaren Anwen-
dungsbezug zur Praxis im eigenen Unternehmen.

Unser Dozent stammt aus der Unternehmensentwicklung und dem
Controlling und vermittelt den Stoff vernetzt mit hohem Praxisbezug.

Im Kurs Rechnungswesen Grundlagen und den weiterfiihrenden Ver-
tiefungskursen 1 bis 3 wird den Teilnehmenden der Aufbau und die
Funktion der doppelten Buchhaltung und des finanziellen und be-
trieblichen Rechnungswesens von Grund auf erklart und anhand von
zahlreichen Ubungen angewendet und trainiert.

Zielgruppen:

o Mitarbeitende von KMUs und Fiuhrungskrafte, die eine
EinfUhrung in das finanzielle und betriebliche Rechnungswesen
bendtigen.

e Personen, welche fir ihre Arbeits- oder Vereinstatigkeit eine
systematische Einfliihrung in die kaufmannische Buchfiihrung
bekommen mdchten

e Leute, die ihr Buchhaltungswissen umfassend auffrischen
mochten

e Personen, die den Lehrgang Sachbearbeiter/in Rechungswesen
edupool.ch oder die Hohere Fachschule fir Wirtschaft
(www.hfw-sh.ch) besuchen moéchten, aber bis jetzt liber wenig
Rechnungswesenkenntnisse verfiigen



http://www.hfw-sh.ch/

Rechnungswesen Grundlagen- und Vertiefungskurse

Aufbau Kursangebot Rechnungswesen

Vertiefungskurs 2 — Bilanzana-
lyse und Kostenrechnung

Vertiefungskurs 3 — Finanzpla-
nung und Mittelfluss

Vertiefungskurs 1 - Jahresabschluss

Grundlagenkurs — Einfuhrung in die Doppelte Buchhaltung

Voraussetzungen

e Bereitschaft zum Lernen und zur aktiven Mitarbeit

e Gute Deutschkenntnisse

e Fur den Grundlagenkurs sind keine fachlichen Vorkenntnisse

erforderlich.

e Fir die Teilnahme an den Vertiefungskursen 2 und 3 muss man
den Grundlagenkurs und Vertiefungskurs 1 absolviert haben
oder Uber entsprechende Kenntnisse bereits verfligen.




Lerninhalte

Grundlagenkurs — Einfiihrung in die doppelte Buchhaltung

Ziel: Die Teilnehmerin, der Teilnehmer kann eine einfache doppelte
Buchhaltung selbstandig fuhren.

Inhalt:

e Das System der doppelten Buchhaltung

o Einfihrung Kurs
Gesamtzusammenhang und rechtliche Dimension
Die Bilanz
Konto, Journal und Hauptbuch
Erfolgsrechnung
Doppelter Erfolgsnachweis
Fihrung der Buchhaltung klassisch

o Erstellung eines einfachen Abschlusses
e Fihrung einer Buchhaltung mittels PC

o Anforderungen und Grundlagen

o Kontenplan

o Berichtswesen

o Abschluss
e Kaufmannisches Rechnen

o Zinsrechnen

o Fremde Wahrungen
e Warenhandel

o Wareneinkauf und Warenverkauf

o Dreistufige Erfolgsrechnungen

o Mehrwertsteuer

o Kalkulation im Handel
e Abschreibungen - Wertberichtung Anlagevermoégen
e Fihrung einer Buchhaltung (Fallbeispiel)
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Rechnungswesen Grundlagen- und Vertiefungskurse

Vertiefungskurs 1 - Jahresabschluss

Ziel: Die Teilnehmerin, der Teilnehmer kann einen einfachen Jahres-
abschluss selbstandig erstellen resp. beim Jahresabschluss mitarbei-
ten

Inhalt:

e Einfihrung und Kurszielsetzung
e Zielsetzung und Adressaten des Jahresabschlusses
o Ziele
o Zeitpunkt
o Adressaten
e Obligationenrechtliche Vorschriften und Bewertung
o OR
o Bewertung der Bilanz
o Prinzipien der Rechnungslegung
e Vorbereitung des Jahresabschlusses
o Wertberichtigung Forderungen
o Rechnungsabgrenzungen
o Rickstellungen
e Vertiefungsthemen
o Lohnabrechnungen und Sozialversicherungen
o Wertschriften
o Immobilien als Nebenbuchhaltung
e Der Jahresabschluss
o Einzelunternehmung
o Aktiengesellschaft
o Prozessuale Vorgehensweise im Jahresabschluss



Vertiefungskurs 2 — Bilanzanalyse und Kostenrechnung

Ziel: Die Teilnehmerinnen, der Teilnehmer kann die wichtigsten Zu-
sammenhange bei der Analyse einer Bilanz erkennen und eine einfa-
che Gesamt- und Einzelkalkulation eines Unternehmens erstellen.

Inhalt:

e Einfihrung und Kurszielsetzung
e Bilanz- und Erfolgs-Analyse
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Ziele

Grundzusammenhange Bilanz und Erfolgsrechnung
Verhaltniszahlen und Kennzahlen

Kennzahlen und ihre Anwendung
Branchenkennzahlen

Analyse von Bilanzen und Erfolgsrechnungen mit Excel

e Kostenrechnung
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Ziele und Abgrenzung Finanz- und Betriebsbuchhaltung
Grundlagen der Kostenarten, -stellen und -tragerrechnung
Kostenauflosung und -elemente

Einflussmoglichkeiten auf Kosten

Voll- und Teilkostenrechnung
Teilkostenrechnung/Break-Even
Vollkostenrechnung/Betriebsabrechnung mittels BAB
Kalkulation bei Teil- und Vollkosten

Anwendung der Kalkulation im Unternehmen
Betriebsabrechnung BAB mit Excel

EinfUhrung in die Ziele des Controllings



Rechnungswesen Grundlagen- und Vertiefungskurse

Vertiefungskurs 3 — Finanzplanung und Mittelfluss

Ziel: Die Teilnehmerin, der Teilnehmer kann nach Abschluss des Kur-
ses eine einfache rollende Zahlungsplanung erstellen und den Kapi-
talbedarf und Einsatz beeinflussen und so die notwendige betriebli-
che Liquiditat sicherstellen.

Inhalt:

e Einfihrung und Kurszielsetzung

e Grundlagen der Begriffe der Mittelflussrechnung

e Mittelherkunft - Betrieblicher Cashflow - Finanzierung

e Kapitalverwendung — Investitionen — Definanzierung

e Finanzplanung als Instrument der Liquiditatssicherung

e Planung des Cashflows, der Investitions- und Finanzierungstatig-
keiten

e Aufdecken von Liquiditatsengpassen und Moglichkeiten der Pla-
nung

e Rollierende Finanzplanung mit Excel



Abschluss

Die Teilnahme am Grundlagen- und den Vertiefungskursen ist ohne
das Absolvieren einer Abschlussprifung moglich. Die Kursbestatigung
wird bei einer Teilnahme am Unterricht von mindestens 80 Prozent
ausgestellt.

In allen Kursen findet jeweils im Anschluss an den letzten Kursabend
eine 75minutige Abschlussprifung statt. Wer diese mit mindestens
einer Note 4 besteht, erhalt ein Zertifikat der HKV Handelsschule KV
Schaffhausen.



Rechnungswesen Grundlagen- und Vertiefungskurse

Kurzprofil Grundlagenkurs

Beginn
Dauer
Zeiten
Kosten

Lehrmittel

Ferien
Durchfiihrung

Infoanlass

Ort

Beratung

vergl. Website

1 Semester (ca. 58 Lektionen)

vergl. Website

890 Franken (inkl. Abschlusspriifung)

Das Rechnungswesen der Unternehmung, Verlag
SKV

Die Lehrmittelkosten sind nicht inbegriffen; sie be-
tragen insgesamt rund 140.- Franken

In der Regel gemass des Kantons Schaffhausen
Bei mindestens 6 Teilnehmern

Nehmen Sie fir eine Beratung Kontakt mit dem
Lehrgangsleiter auf

HKV Handelsschule KV Schaffhausen

Fachauskiinfte/Lehrgangsleiter
Thomas Achermann
thomas.achermann@hkv-sh.ch

Administration
Carmen Lagger-Christen (052 630 79 46)
carmen.lagger@hkv-sh.ch
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Kurzprofil Vertiefungskurs 1 - Jahresabschluss

Beginn
Dauer
Zeiten
Kosten

Lehrmittel

Ferien
Durchfihrung

Infoanlass

Ort

Beratung

vergl. Website

34 Lektionen

vergl. Website

630 Franken (inkl. Abschlusspriifung)

Keine Lehrmittelkosten (Es wird das Buch aus dem
Grundlagenkurs verwendet).

In der Regel gemass des Kantons Schaffhausen
Bei mindestens 6 Teilnehmern

Nehmen Sie fir eine Beratung Kontakt mit dem
Lehrgangsleiter auf

HKV Handelsschule KV Schaffhausen

Fachauskilinfte/Lehrgangsleiter
Thomas Achermann
thomas.achermann@hkv-sh.ch

Administration
Carmen Lagger-Christen (052 630 79 46)
carmen.lagger@hkv-sh.ch
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Rechnungswesen Grundlagen- und Vertiefungskurse

Kurzprofil Vertiefungskurs 2 — Bilanzanalyse und
Kostenrechnung

Beginn vergl. Website

Dauer 35 Lektionen

Zeiten vergl. Website

Kosten 630 Franken (inkl. Abschlussprifung)

Lehrmittel Das Rechnungswesen als Fihrungsinstrument,
Verlag SKV

Die Lehrmittelkosten sind nicht inbegriffen; sie be-
tragen insgesamt rund 140.- Franken

Ferien In der Regel gemass des Kantons Schaffhausen

Durchfihrung Bei mindestens 6 Teilnehmern

Infoanlass Nehmen Sie fir eine Beratung Kontakt mit dem
Lehrgangsleiter auf

Ort HKV Handelsschule KV Schaffhausen

Beratung Fachauskiinfte/Lehrgangsleiter

Thomas Achermann
thomas.achermann@hkv-sh.ch

Administration
Carmen Lagger-Christen (052 630 79 46)
carmen.lagger@hkv-sh.ch
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Kurzprofil Vertiefungskurs 3 — Finanzplanung und Mittelfluss

Beginn
Dauer
Zeiten
Kosten

Lehrmittel

Ferien
Durchfihrung

Infoanlass

Ort

Beratung

vergl. Website

34 Lektionen

vergl. Website

630 Franken (inkl. Abschlusspriifung)

Keine Lehrmittelkosten (Es wird das Buch aus dem
Vertiefungskurs 2 verwendet).

In der Regel gemass des Kantons Schaffhausen
Bei mindestens 6 Teilnehmern

Nehmen Sie fir eine Beratung Kontakt mit dem
Lehrgangsleiter auf

HKV Handelsschule KV Schaffhausen

Fachauskilinfte/Lehrgangsleiter
Thomas Achermann
thomas.achermann@hkv-sh.ch

Administration
Carmen Lagger-Christen (052 630 79 46)
carmen.lagger@hkv-sh.ch
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Rechnungswesen Grundlagen- und Vertiefungskurse

Anmeldung

Anmeldung

Die Anmeldung hat online Giber www.hkv-sh.ch oder telefonisch bei
der HKV Handelsschule KV Schaffhausen zu erfolgen. Die Teilnehmer-
zahl je Lehrgang und Kurs ist beschrankt, die Anmeldungen werden in
der Reihenfolge des Eingangs bericksichtigt. Ein Lehrgang oder Kurs
kann mangels gentigender Teilnehmerzahl abgesagt werden.

Bei Lehrgangen/Kursen wird mit der Anmeldebestatigung eine Ein-
schreibegebihr von Fr. 100.-/50.- in Rechnung gestellt.

Anmeldeschluss

Anmeldeschluss ist jeweils 5 Wochen vor Lehrgangs- und 2 Wochen
vor Kursbeginn. Nachfolgende Anmeldungen werden individuell ge-
prift.

Abmeldung

Abmeldungen mussen in jedem Fall schriftlich erfolgen. Die Einschrei-
begebihr wird nicht zurlickerstattet bzw. muss einbezahlt werden,
falls dies bis zu diesem Zeitpunkt noch nicht geschehen ist. Erfolgt ein
Rucktritt nach Anmeldeschluss, wird nur die Halfte der Lehrgangs- o-
der der Kurskosten zurlickerstattet.

Nach Beginn des Lehrganges oder Kurses besteht grundsatzlich kein
Anspruch auf Rickerstattung des Geldes. Eine teilweise Riickerstat-
tung erfolgt nur ausnahmsweise und auf schriftliches Gesuch hin, so-
fern wichtige Griinde (wie Krankheit, Unfall, Berufswechsel) nachge-
wiesen werden kénnen.

Lesen Sie bitte die Allgemeinen Geschaftsbedingungen auf:
http://www.hkv-sh.ch/allgemeine-geschaeftsbedingungen.html
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Unser Standort
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HKV Handelsschule KV Schaffhausen Stricki-Gebédude
Baumgartenstrasse 5 Moserstrasse 27
8200 Schaffhausen 8200 Schaffhausen
Offentlicher Verkehr

Stadtbus ab Hauptbahnhof
e Nummer 6 Richtung Buchthalen, Haltestelle Rhybadi

Parkplatze

e Gebuhrenpflichtige Autoparkplatze gibt es auf dem Kammgarn
Areal oder im Parkhaus Stricki

e Direkt vor dem Schulhaus hat es Abstellplatze fiir Fahrrader und
Motorrader
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Rechnungswesen Grundlagen- und Vertiefungskurse

Links

HKV Handelsschule KV Schaffhausen www.hkv-sh.ch
Héhere Fachschule fur Wirtschaft www.hfw-sh.ch
Kaufmannischer Verband Schweiz www.kfmv.ch
EduQua (Qualitatszertifikat) www.eduqua.ch

Verbinden Sie sich mit unserem breiten Netzwerk:

HKV:
HFW:

@HKV.HFW.SH @hkv.hfw.sh HKV & HFW Schaffhausen
6O B M
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