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Ziele des Lehrgangs/Zielgruppen

Der Bildungsgang vermittelt Erwachsenen die grundlegenden kauf-
mannischen und wirtschaftlichen Kompetenzen. Er richtet sich an
Teilnehmende, die

e Biroarbeiten sicher und korrekt ausfiihren wollen
e eine Umschulung in einen kaufmannischen Beruf planen

e bereits eine kaufmannische Tatigkeit austiben, ohne aber ein
entsprechendes Diplom zu besitzen

e nach mehrjahrigem Unterbruch den Wiedereinstieg in die
Blrotatigkeit suchen

e ihre Partnerin bzw. ihren Partner in einem gewerblichen
Unternehmen unterstiitzen mochten

e eine gewerbliche Ausbildung absolviert haben und spater einen
Lehrgang im kaufmannischen Bereich mit eidgendssischem
Abschluss anstreben.

,Diplom der Handelsschule edupool.ch”

Dieses gesamtschweizerisch anerkannte Diplom erlaubt es Ihnen,
Ihre besonderen Kenntnisse und Fahigkeiten, aber auch lhre Initiative
und lhr Durchhaltevermoégen in einem berufsbegleitenden Bildungs-
gang nachzuweisen.
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Voraussetzu ngen

e Bereitschaft zum Lernen und zur aktiven Mitarbeit
e Volljahrigkeit

e Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Berufs- oder Anlehre von Vorteil

e Computergrundkenntnisse
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Facher

Mit der Handelsschule edupool.ch erhalten Sie die wichtigsten
Grundlagen in den Fachern:

e Deutsch

e Rechnungswesen

e Betriebskunde

e Rechtskunde

e Volkswirtschaftslehre

e Word und Powerpoint (Office Skills 1)

e Wirtschaftssprache und Excel (Office Skills 2)
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Fachinhalte

Fir detailliertere Angaben besuchen Sie bitte folgenden Link:
www.edupool.ch (Bildungsgange/Handelsschule)

Deutsch

Grundlagen der mundlichen und schriftlichen
Kommunikation

Grundregeln von Grammatik, Stilistik, Interpunktion

e Textverstandnis

Rechnungswesen

Prozentrechnen

Zinsrechnen und fremde Wahrungen
Einfihrung doppelte Buchhaltung

Verbuchung Einkauf, Verkauf, Lager

Berechnen und verbuchen der Mehrwertsteuer

Einkaufs- und Verkaufskalkulation

Betriebskunde

Unternehmung, Betrieb und Umwelt
Organisation

Absatz, Marketing

Banken

Versicherungen
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Rechtskunde

e Rechtsordnung

e Allgemeine Vertragslehre

e Mangel vom Vertragsschluss

e Kauf-, Miet- und Arbeitsvertrag

e Grundzlge des Zivilgesetzbuchs

Volkswirtschaftslehre

e Wirtschaftskreislauf

e Bedlrfnisse und Glter

e Geld und Konjunktur

e Sozialer Ausgleich und Nachhaltigkeit

e Funktionen des Marktes

Office Skills

e Word
e Excel
e Wirtschaftssprache

e Power Point
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Priufungen

Fiir den Abschluss ,,Diplom der Handelsschule edupool.ch” muissen
die Teilnehmenden jedes Fach mit einer zentralen Prifung abschlies-
sen.

Die zentralen Priifungen garantieren einen gesamtschweizerischen
Qualitatsstandard, was von der Wirtschaft geschatzt und anerkannt
wird.

Die Prifungen finden zwei Mal pro Jahr jeweils Ende Januar und Ende
Juni statt.

Diplombedingungen
Teilnehmende, die folgende Bedingungen erfillen, erhalten das ,,Dip-
lom der Handelsschule edupool.ch/KV Schweiz*

e Mindestens 80 % des Unterrichts je Fach werden besucht.

e Der Gesamtdurchschnitt muss mindestens 4.0 betragen. Dabei
ist in maximal zwei (von sieben) Fachern eine ungenigende
Note zugelassen.

Naheres zur Prifungsordnung unter:
www.edupool.ch (Bildungsgange/Handelsschule/Prifungsordnung)
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Weiterfuhrende Ausbildungen

,Kein Abschluss ohne Anschluss”!

Nach erfolgreichem Absolvieren der Handelsschule edupool.ch steht
Ihnen eine Vielzahl von Aus- und Weiterbildungen offen, zum Bei-
spiel:

e Sachbearbeiter/in Personalwesen
e Sachbearbeiter/in Marketing und Verkauf
e Sachbearbeiter/in Immobilien

e Technischer Kaufmann/technische Kauffrau (eidgendssischer
Fachausweis)

e Die Handelsschule edupool.ch ist eine ideale Vorbereitung auf
den Abschluss als Kaufmann/Kauffrau B-/E-Profil (Englisch-
Grundlagen missen zusatzlich selbststandig erworben werden)
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Kurzprofil Handelsschule edupool

Beginn Variante Tagesschule:
Montag, 12. August 2024
Variante Abendschule:

Montag, 12. Februar 2024

Dauer 2 Semester (ca. 350 Lektionen)
Zeiten Variante Tagesschule (Start im August 2024)
Montagmorgen 07.40 —11.55 Uhr

Montagnachmittag 13.10 — 16.35 Uhr
Variante Abendschule (Start im Februar 2024)

Montagabend 17.30 - 20.45 Uhr
Mittwochabend 17.30-21.35 Uhr
Kosten 1. Semester Fr. 2°400.-
2. Semester Fr. 2400.-
Zentrale Prifungen Fr. 650.-
Gesamtpreis Fr. 5450.-
Lehrmittel Die Lehrmittelkosten sind nicht inbegriffen; sie be-

tragen insgesamt rund Fr. 500.-
Ferien In der Regel gemass der Stadt Schaffhausen

Infoanlasse Variante Tagesschule:
Montag, 25. Marz 2024, 18.00 Uhr
Montag, 10. Juni 2024, 18.00 Uhr

Variante Abendschule:
Montag, 13. November 2023, 18.00 Uhr
Montag, 11. November 2024, 18.00 Uhr

Ort HKV Handelsschule KV Schaffhausen

Lehrgangsleiter Thomas Fader
thomas.fader@hkv-sh.ch
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Anmeldung

Anmeldung

Die Anmeldung hat online Giber www.hkv-sh.ch oder telefonisch bei
der HKV Handelsschule KV Schaffhausen zu erfolgen. Die Teilnehmer-
zahl je Lehrgang und Kurs ist beschrankt, die Anmeldungen werden in
der Reihenfolge des Eingangs berlicksichtigt. Ein Lehrgang oder Kurs
kann mangels gentigender Teilnehmerzahl abgesagt werden.

Bei Lehrgangen wird mit der Anmeldebestatigung eine Einschreibege-
bihr von Fr. 100.- in Rechnung gestellt.

Anmeldeschluss

Anmeldeschluss ist jeweils 5 Wochen vor Lehrgangs- und 2 Wochen
vor Kursbeginn. Nachfolgende Anmeldungen werden individuell ge-
prift.

Abmeldung

Abmeldungen mussen in jedem Fall schriftlich erfolgen. Die Einschrei-
begebihr wird nicht zurlickerstattet bzw. muss einbezahlt werden,
falls dies bis zu diesem Zeitpunkt noch nicht geschehen ist. Erfolgt ein
Rucktritt nach Anmeldeschluss, wird nur die Halfte der Lehrgangs-
oder der Kurskosten zurickerstattet.

Nach Beginn des Lehrganges oder Kurses besteht grundsatzlich kein
Anspruch auf Rickerstattung des Geldes. Eine teilweise Riickerstat-
tung erfolgt nur ausnahmsweise und auf schriftliches Gesuch hin, so-
fern wichtige Griinde (wie Krankheit, Unfall, Berufswechsel) nachge-
wiesen werden kénnen.

Lesen Sie bitte die Allgemeinen Geschaftsbedingungen auf:
http://www.hkv-sh.ch/allgemeine-geschaeftsbedingungen.html
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Unser Standort
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HKV Handelsschule KV Schaffhausen Stricki-Gebédude
Baumgartenstrasse 5 Moserstrasse 27
8200 Schaffhausen 8200 Schaffhausen

Offentlicher Verkehr
Stadtbus ab Hauptbahnhof
e Nummer 5 Richtung Buchthalen, Haltestelle Rhybadi

Parkplatze

e Geblhrenpflichtige Autoparkplatze gibt es auf dem Kammgarn
Areal oder im Parkhaus Stricki.

e Direkt vor dem Schulhaus hat es Abstellplatze fiur Fahrrader und
Motorrader.
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Links

HKV Handelsschule KV Schaffhausen www.hkv-sh.ch
Kaufmannischer Verband Schweiz www.kfmv.ch
edupool.ch www.edupool.ch
EduQua (Qualitatszertifikat) www.eduqua.ch

Verbinden Sie sich mit unserem breiten Netzwerk:

@HKV.HFW.SH @hkv.hfw.sh HKV & HFW Schaffhausen
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