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DH-Assistent/innen Stoffplan 6a – Informatik IT 1. Lehrjahr (40 Lektionen) 
 
Anmerkung: In den Leistungszielen ist die Informatik ein Bestandteil des Fachbereichs «Gesellschaft». 
 

Lernbereiche  

Themen 

Kompetenzen 

Ziele 

Anz. 
Lekt. 

Stoffplan/Umsetzung im Unterricht Schnitt-
stellen 

MK SK TA 

1. Lehrjahr (1 Wochenlektion = 40 Lektionen brutto, 34 Lektionen netto) 

Informatik (IT) 

Einführung Compu-
ter / Windows 

nicht in Bildungszielen, aber trotzdem notwendig: 
Die Lernenden kennen die wichtigsten Computer-
begriffe. Sie können mit einem Betriebssystem die 
grundlegenden Aufgaben ausführen. 

7 Begriffe: Festplatte, Hauptspeicher, Prozessor.  
Ordner und Dateien erstellen, kopieren, umbe-
nennen, verschieben, löschen, geeignete Da-
teistruktur erstellen, Dateien suchen, Datensi-
cherung. 

 M3  K3 

Textverarbeitung 4.1.1 Die Lernenden wenden ein gängiges Text-
verarbeitungsprogramm an. 

18 Dokumente erstellen/bearbeiten; Zeichen-, Ab-
satz- und Seitenformatierung, Tabulatoren; ein-
fache Briefgestaltung Privat- und Geschäftsbrief 

Deutsch 
1.2.1, 
1.3.1 

M3 S3 K3 

Internet 4.1.2 Die Lernenden beschaffen sich Informatio-
nen im Internet, bewerten und verarbeiten diese 
weiter. 

4 Browser, URL, Suchmaschinen, Kataloge, Such-
strategien. E-Commerce, E-Banking, Sicherheit.  M3 S2 K4 

E-Mail 4.1.3 Die Lernenden schreiben, adressieren und 
senden E-Mails. 

4 E-Mails schreiben, senden, empfangen, beant-
worten. Adressbuch, Attachments. 

 M3 S3 K3 

 

 
Legende: 

FK:  Fachkompetenzen 
MK:  Methodenkompetenzen 
SK:  Sozialkompetenzen 
TA:  Taxonomie (nach Bloom) 


